
Support de formation 
de la nouvelle plateforme numérique 

H U B A R A F

Edition octobre 2024 version 0 



Afin de respecter les obligations réglementaires relatives à la CNIL et au RGPD, 

 l’adresse de notre nouveau site WEB est :

      https://www.laraf.fr
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Votre espace privé

Votre espace administration



L’ Administration du site – page d’Accueil et Menu 
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Les rubriques du menu

Recherche d’un adhérent



 Module 1  

       Annuaire 
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Module Annuaire

Seule la rubrique « Consultation » est à utiliser.
Elle vous permet de rechercher la fiche d’un 
adhérent de la même façon que nous l’avons 
vu précédemment.
(voir la fiche profil en détail) 

La rubrique « Export » sera étudiée en fin de 
journée, elle est destinée à faire des requêtes 
spécifiques . 
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(1)

(2)

(3)



La fiche Profil en détail
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Module 2 

         Groupes
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Module Groupes

9Edition octobre 2024 version 0 



Module Groupes (informations) 
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Groupe fermé = alimentation en temps réel. 
(le groupe ouvert nécessite une validation en back-office). 
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Module Groupes (statistiques)



Module Groupes (membres)
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Module Groupes (fiche détails) 
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Module Groupes (Rôles)
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Le rôle de chaque adhérent
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Module Groupes ( responsables et invités ! )

On trouve ici les « Invités »
de la Régions tels qu’ils étaient connus dans Assoconnect, 

mais comme vu en formation , ceci va évoluer  prochainement. 

Apparaitra bientôt ici le rôle de 
Délégué départemental dans une nouvelle colonne,
et la colonne « Invité » sera supprimée . 



Edition octobre 2024 version 0 16

Module Groupes ( anciens membres !)

Il s’agit ici des décédés, 
des radiés ou des 

démissionnaires 

Les autres sont la recopie
Des « Invités » ! 



Module 3 

       Publication (Média)
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Média (document)

Nous avons besoin de ce module inclus dans le module 
Publication, pour télécharger des documents et/ou
photos que l’on voudra joindre à un mail personnalisé. 
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Média (document)

Média (photo)



Module 4 

            Mail
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Pour ce qui concerne votre activité en tant que UA (DR, DRA , Utilisateur 

Avancé) et afin de respecter les obligations des grands opérateurs, l’envoi de 

mails en masse ( appelé Campagne dans Assoconnect) ne pourra plus se faire 

avec votre adresse mail personnelle. 

Le logiciel est configuré avec une adresse mail générique de type :

    dr.mipy@laraf.fr 

Les 23 régions sont paramétrées avec leur nouvelle adresse générique.  



La réception des mails réalisés à partir de votre adresse générique se fera 

après configuration de votre poste de travail en vous connectant à une 

nouvelle plateforme Webmail :   
  

                                adresse Webmail: https://roundcube.netanswer.fr/

Vous avez reçu, ou vous allez recevoir vos identifiants de connexion sous cette forme : 

  Identifiant région :      dr.xxxx.laraf.fr 

  Mot de passe :       P42xW1oMl624Zu (exemple)

Le reste se passe comme 
pour la boite mail de votre
fournisseur d’accès habituel.

Pensez à enregistrer vos 
identifiants de connexion dans 
votre barre des favoris, afin 
d’éviter d’avoir à les recopier .   
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https://roundcube.netanswer.fr/


Module Mail  
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Module Mail  (mail personnalisé) 
Avant de rédiger un mail, vous devez toujours penser à ce que vous comptez mettre dedans : 
                                          Un texte seul ? , joindre une photo ? , ajouter un document ? 

Vous devez donc avant toute chose préparer en amont les éléments dont vous aurez besoin afin de
 les inclure facilement dans votre message le moment venu. 

Faites vous un sous-dossier sur votre ordinateur contenant par exemple le texte de votre invitation à la prochaine 
Journée Régionale , quelques photos du site, un plan d’accès, un bulletin de participation à renvoyer … 

Exemple : 
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Module Mail (mail personnalisé)   

Le mail personnalisé est un mail simple adressé à vos adhérents,  qui contient un texte 
et éventuellement un document attaché au format pdf, ou une photo. 



Module Mail  (mail personnalisé) 
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Insérer une image ou un lien vers un document

On ajoute en fin de mail le titre 
du lien et on le surligne, puis on click sur « insérer » un document . 
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Module Mail  (mail personnalisé) 

Document : 
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Module Mail  (personnalisé) 1

1

2

3

Photo : 
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Module Mail  (personnalisé) 



Module Mail (builder)   

Avec le « mail builder », vous construisez une page mail plus attractive 
avec du texte , des photos, des documents , avec une mise en page 
esthétique réalisée à votre convenance. 
Vous pouvez créer ou utiliser un « template » pour une réutilisation 
ultérieure. 

Vous aurez besoin du module « Publication », pour insérer des 
documents au format pdf. 

Vous avez accès à une banque d’images libre de 
droit, et pouvez faire appel à l’IA pour agrémenter 
votre page. 
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Module Mail (builder)   

Même principe que sur Assoconnect, on fait glisser le bloc de
droite vers la partie gauche et on construit la publication : 
titre, texte, photos, bouton ou lien hypertexte qui renvoie sur 
l’invitation ou autre document.  
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Module Mail 
    (builder)     
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Module 5 

 Publication (Evènements)
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Module Publication   
Création d’un évènement (de type Journée Régionale)  
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Onglet « Général » 
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Module Publication   

Onglet « Général » 
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Module Publication   

Onglet « Détail inscription »
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Module Publication   

Votre évènement est publié sur votre profil dans 
Les « évènements suggérés » du carrousel. 
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Module Publication   
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Module Publication   



Module 6

 Mail (Envoi de SMS)
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Module Mail (Envoi de SMS)   
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Module Mail (Envoi de SMS)   

Il faut tout d’abord paramétrer les 
champs de la requête avec précision.



Module Mail (Envoi de SMS)   
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Module Mail (Envoi de SMS)   
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Module Mail (Envoi de SMS)   

Exemple de réception sur smartphone. 
Le message est concis , il peut renvoyer vers un lien
Il comporte la mention obligatoire STOP au …  



Module 7 
       
      Annuaire suite ( Export ) 

       Les requêtes multicritères
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IPour obtenir le résultat final escompté, il est 
indispensable de bien paramétrer les critères à 
sélectionner. L’intérêt est qu’une fois correctement 
paramétrée, il suffit simplement de rafraichir la 
requête qui se met à jour automatiquement en 
mode dynamique. 

Plusieurs requêtes partagées ont été créées parmi 
les plus fréquemment utilisées.  
On retrouve ces listes dans « Gestion des listes »

Module Annuaire (Export)
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Il s’agit ici de créer les requêtes que vous souhaitez.  



Module Annuaire (Requêtes)

Nous avons recensés les 
critères qui nous semblent 
les plus largement utilisés. 

On retrouve ici la liste des requêtes 
dynamiques enregistrées.
Après l’avoir sélectionnée, Il suffit de 
cliquer pour éditer la requête  et la rafraichir. 
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Module AnnuaireModule Annuaire (Requêtes)

La requête est chargée 

Titre de la requête

Vous avez maintenant la possibilité d’utiliser cette liste à votre 
convenance,  selon les critères que vous avez retenus ! ,pour consulter,
obtenir les étiquettes pour envoi postal, envoyer un SMS…
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Module 8 

              Présentation du 
             nouveau site WEB 
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L’Espace Privé 
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L’Espace Privé 
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L’Espace Privé 



Le site Grand Public 
Présentation des différentes rubriques et onglets 
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L’ Annuaire en ligne 

Edition octobre 2024 version 0 55



L’ Annuaire en ligne 

recherche

Edition octobre 2024 version 0 56



L’ Annuaire en ligne 
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